
運営
マニュアル

テクニカル
ガイド

大会概要 大会概要 ○

役員名簿 大会役員名簿 ○

参加チーム 参加チームリスト ○

運営組織図 ○

役割分担表 ○

スタッフ配置・行動・移動計画（準備期間、大会期間中に分けて作成） ○

全体スケジュール ○ ○

各ステージスケジュール ○ ○

危機管理マニュアル ○

緊急自動車通行フロー ○

緊急搬送フロー ○

メディア対応計画 メディアガイド ○

VIPリスト ○

VIP受付・接遇マニュアル ○

セレモニー等出席者リスト ○

インフォメーションブース設置・運営マニュアル ○

協賛社用貸切バス運行計画 ○

各ステージ交通規制図 ○

広報計画（メディア、SNS、市町村広報誌、市町村説明会、全戸配布等） ○

制服警備員・自主整理員　配置、輸送、回収計画 ○

各ステージコース図（ホットスポット、う回路含む）、ETA（通過時刻表） ○ ○

各ステージスタート・フィニッシュ会場レイアウト・動線図

（ゾーニング（チーム、観戦、VIP、賑わい）、本部、スポンサーブース、駐車場　等）

各ステージ駐車場配置、誘導計画（駐車可能台数の精査を含む） ○

ブース出展計画 各ステージブース出展マニュアル ○

AD種別リスト、発行先一覧 ○

車両証種別リスト、発行先一覧 ○

スタッフウェア作成計画 スタッフウェアデザイン、種別リスト ○

表彰式概要（タイムスケジュール、プレゼンター一覧） ○

各ステージスタートセレモニーレイアウト、進行台本 ○

各ステージフィニッシュセレモニーレイアウト、進行台本 ○

〈 別　表 〉

ツール・ド・九州２０２５　計画等一覧（仕様書別表）

コース計画

ADカード
車両証発行計画

セレモニー実施計画

○ ○

印刷物への掲載
作成する

計画等の名称
作成資料

組織・運営計画

大会運営スケジュール

危機管理計画

VIP・観客対応計画

交通規制計画



運営
マニュアル

テクニカル
ガイド

印刷物への掲載
作成する

計画等の名称
作成資料

企画概要（タイムスケジュール、参加者、アトラクション） ○

出席者一覧 ○

会場レイアウト、進行台本 ○

各ステージ車列整理表 ○ ○

車両輸送計画 ○

給油・給水素・充電計画 ○

特別規則 特別規則 ○

無線機材・系統計画 無線機材及び系統図 ○

チーム招聘計画 ○

チーム宿泊・輸送計画 ○

備品、物品輸送計画 ○

車列・車両輸送計画

宿泊輸送計画

VIPを対象としたパーティ
等（初日及び中日に開
催の想定）

別途発注予定

（本委託の対象外）


